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校外英文檢定認證說明 

1. 進入師大校務行政資訊網頁 https://iportal.ntnu.edu.tw/ntnu/  

(1) 輸入「帳號」、「密碼」並登入。 

 

2. 點選【教務相關系統】 

 

3. 點選【日間學制教務資訊系統（學生端）】 

 

https://iportal.ntnu.edu.tw/ntnu/
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4. 點選左列功能區的技能檢定相關【外語能力檢定紀錄】 

 
5. 點選【校外檢定】 

 

6. 點選【新增】並完成下方申請資訊。 

(1) 倘若為英文檢定成績審核者，請上傳相關審核資料（如成績單）。 

(2) 倘若為修習 EMI課程者，請於【檢定項目】點選【其他】，附佐學期成績證明，【考試日

期】輸入該門課上課最後一天的日期，並於【證書編號】處輸入該科目代碼。如：跨文

化社會工作實習（二）科目代碼為「SWM0092」，即於證書編號處填入 SWM0092。 
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7. 填寫完畢後，確認申請資料無誤，勾選【提出申請之成績證明皆為正本電子檔，如有偽造

情形，願自負相關法律責任】，並點選【儲存並送審】，靜候審核結果。 
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