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公共空間使用與設備維護管理施行細則 
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第一條 本細則依國立臺灣師範大學社會工作學研究所公共空間使用與設備維護管理辦法

訂定施行方法。 

第二條 本法第四條訂定財產設備使用權為本所註冊有學籍者、教師以及助理，故若非特

定突發事件，非以上三種身分者不得使用本所財產、空間。違者依本法第九條處

理。 

第三條 本法第七條第一款規定之專業教室借用優先順序如下： 

一、課表排定課程與本所辦理之會議、考試活動等，由所辦主動安排教室。 

二、教師欲借用專業教室，需上網登錄租借。 

三、所學會辦理學會相關活動時得借用專業教室。 

四、本所學生因論文需要而進行之焦點團體、深度訪談，得借用專業教室。 

第四條 本法第七條第六款規定之圖書管理辦法，登記簿須由資訊股放置於 SW506 教室，

並建立圖書清冊，於每月月底追蹤借出圖書之流向，於每學期末清點圖書。 

第五條 本法第七條第八款規定之鑰匙申請，總務股須於每學年新生入學說明會時發放

SW505、SW506 鑰匙，並於每學期開學後兩個禮拜內辦理其它年級學生之鑰匙申

請，鑰匙清冊於每學期申請完畢後建檔留存所辦以及所學會。 

依據本法第七條第九款規定，擁有鑰匙的學生辦理離校手續時，須繳回鑰匙使得

蓋章，若鑰匙遺失無法歸還，需照價賠償。 

第六條 本法第七條第十款之置物櫃管理辦法，總務股須於每學年新生入學前配置妥當，

並於每學期開學後兩個禮拜內辦理申請。 

若置物櫃不足時，先申請者有優先配置權。 

第七條 本法第八條、第九條關於違反規定之處分，正副會長必須扮演監督之角色，確實

提醒違反相關規定者，並在勸導無效的情況下提報所辦處理。 

第八條 本辦法自發布日起施行。 

 


